
1.生徒一覧画面について
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●生徒一覧では登録されている生徒情報が表示されます。
管理者アカウントの所属権限のある校舎、グループの生徒のみが表示されます。
生徒一覧のリストは並び替えをすることができます。
表の青字になっている見出しをクリックすることで並び替えが行われます。
クリックするたびに昇順降順が入れ替わります。

●フィルタを使用して絞り込み表示することもできます。
フィルタを使用した後、しばらくはフィルタ条件が保存されます。
フィルタ使用時は[フィルタあり]の表示がされます。
フィルタを解除するにはフィルタ欄を開き、[クリア]＞[検索]で条件が解除されます。



2.生徒情報の登録

●生徒の新規登録を行うには左側メニューの生徒管理＞生徒を選択し、生徒一覧を表示
右上の新規登録をクリックすると新規登録画面へ移動します。

●Excelシートを使用して一括でまとめて登録することもできます。
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2.生徒情報の登録

●新規登録する生徒の情報を入力します。
生徒コード、姓、名、ふりがなは必須項目となります。
所属するグループを選択します。
グループは主に学年やクラスが設定されます。
拠点には所属する校舎を設定します。
グループ、拠点どちらも複数所属が可能です。
項目を増やすには右端の[＋]を押して削除する場合には[－]をクリックしてください。

●カード認証の場合にはUID欄にカードの固有番号（IdmやUID）を入力してください。

●生徒項目はカスタマイズにて追加することができます。担当者までご連絡ください。

●入力が完了しましたら[登録する]をクリックすることで生徒データが作成されます。
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2.生徒情報の登録（保護者登録済みの場合）

●すでに兄弟が登録されており、保護者も登録済みの場合には保護者情報から生徒の新規登
録が可能です。
保護者情報から生徒の新規登録を行った場合、登録時に同時に紐づけが完了します。

●保護者一覧から対象の保護者を選択します。フィルタ機能を使用すると便利です。
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2.生徒情報の登録（保護者登録済みの場合）

●保護者を選択すると詳細画面が開きます。
下段は保護者アカウントに紐づけされた生徒一覧が表示されます。
新規作成をクリックすると生徒追加画面に移動し、登録が完了すると保護者アカウントと

紐づけされます。
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3.保護者アカウントとの紐づけ

●新規登録した生徒を生徒一覧から選択し、詳細画面を開きます。
生徒詳細の[ダウンロード]を開き、[生徒登録のお知らせ]を選択すると
保護者配布用の生徒登録資料がPDFで出力されます。
こちらを保護者に配布し、登録、紐づけを行っていただきます。

●保護者アカウントの作成と生徒との紐づけは管理ページから行うことも可能です。
保護者が自身で登録することができない場合に使用します。
保護者一覧の[新規登録]を選択すると保護者登録画面に移動します。
登録が完了すると生徒に紐づいた状態となります。
生徒詳細画面の保護者一覧に追加されたことを確認してください。

●管理ページから保護者アカウントを作成した場合、メールアドレスが有効なものか、間違
えていないかを確かめる必要がございます。
保護者詳細を開き[保護者宛メッセージ]から確認のため、一度メールを送信することをお

すすめいたします。
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4.管理者による保護者アカウントと生徒の紐づけ

●保護者さまで生徒情報との紐づけが上手くできない場合、管理者が代わりに行うことがで
きます。
この場合は保護者アカウントから生徒情報を検索し、紐づけを行います。

●保護者一覧から対象の保護者アカウントを選択します。
下段の生徒一覧の右上にある[紐付け]をクリックします。
生徒紐づけ画面が開くので、[検索]をクリックしてください。
生徒一覧が表示されるので、フィルタ機能などを活用して紐づけたい生徒を選択します。
生徒を選択すると、先程の生徒紐づけ画面に生徒コードと生徒名が追加されます。
間違っていないことを確認し、[登録する]をクリックしてください。

●もし誤った生徒を紐づけしてしまった場合には、保護者詳細画面の[紐付け解除]から
紐付けを解除したい生徒アカウントを選択して、紐付けの解除を行ってください。
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