
1.条件を指定して配信

Byuuun!Plus配信マニュアル

●左メニューから一斉配信管理＞新規作成を選択します。
配信メールの内容を作成した後に配信先を選択する流れとなります。

●頻繁に使用する書式は配信テンプレートに保存することができます。
テンプレートから呼び出して配信メールの作成が可能です。



1.条件を指定して配信

Byuuun!Plus配信マニュアル

●タイトル、本文を入力します。
添付ファイルではPDFや画像ファイルを送信することができます。
添付ファイルがある場合にはメール本文にはダウンロードリンクが表示され、
保護者はマイページにログイン後、ファイルを確認することができます。
添付ファイルは複数添付することも可能です。
※システムの仕様上、全角スペースの利用ができません。
半角スペースをお使いください。

●送信日時を設定してします。
Nowを選択すると現在時刻が入力されます。

予約設定する場合には、先の日時を設定してください。

●備考欄は保護者には送信されません。
配信後に見返す際のメモ欄としてご利用ください。

●アンケートを設定する場合には[アンケートの設定に進む]をクリックしてください。

●[送信先の設定に進む]をクリックすると配信先設定画面に移動します。

●入力したデータは自動的に下書きとして保存されます。
一斉配信＞一覧にステータス[作成中]と表示され、再度編集が可能です。



1.条件を指定して配信

Byuuun!Plus配信マニュアル

●送信先の設定します。
グループ単位で送信先を設定する場合には、対象のグループにチェックを入れます。
グループの設定後、配信先の拠点を選択します。
拠点は管理者アカウントに設定された拠点が表示されます。
選択する拠点にチェックを入れてください。

●送信先の設定が完了したら右下の[次へ]をクリックすると確認画面に移動します。

●送信時間をNowにした場合、即時配信をクリックするとメールが配信されます。
予約配信の場合、[送信予約]のボタンをクリックするとメールの配信予約が完了します。



2.個別に生徒を指定して配信

Byuuun!Plus配信マニュアル

●送信先の画面で右上の[個別生徒選択に変更]をクリックします
グループをリセットして個別生徒選択に変更するか確認のアラートが表示されます。

●左に管理者アカウントが所属している拠点の生徒一覧が表示されます。
対象の生徒にチェックを入れ、[チェックしたものを選択]を押すと右の枠に生徒が追加さ

れます。
フィルターで生徒を検索したり、グループの絞り込みが可能です。

●[次へ]を押すと配信確認画面に移動します。
個別生徒選択の場合、送信先に設定確認には選択したすべての生徒が表示されます。



3.アンケート機能

Byuuun!Plus配信マニュアル

●一斉配信メールにはアンケートを追加することができます。
アンケート設定画面を開き、右上の新規作成をクリックします。
質問と回答種別を選択し、アンケートを作成します。
アンケートは複数の質問を作成することが可能です。

●回答種別について
テキスト…改行のできないテキスト回答
テキストエリア…改行可能なテキスト回答
ラジオボタン…複数の選択肢から1つだけを回答を選択する
セレクトボックス…プルダウンメニューから回答
チェックボックス…複数の選択肢から複数選択して回答

●回答期限について
アンケートには回答期限が設定できます。

●アンケートはメールにURLが記載され、マイページログイン後に回答の登録が可能です。
回答状況は一斉配信管理＞一覧から作成した配信メールを選択肢、確認することができま

す。



4.配信テンプレート機能

Byuuun!Plus配信マニュアル

●頻繁に使用する書式は配信テンプレートに保存することができます。
テンプレートから呼び出して配信メールの作成が可能です。

●右上の新規作成から新しくテンプレートを作成することが可能です。
テンプレート名は管理者のわかりやすいタイトルをつけることをおすすめします。
テンプレート名は配信メールには記載されません。

●テンプレート一覧から使用するテンプレートを選択し、[このテンプレートを使用して
メールを作成]をクリックするとメール作成画面に移動します。
送信日時と送信先を設定してメールを配信することができます。



5.特定の保護者にメールを送信

Byuuun!Plus配信マニュアル

●メールの到達確認を行う場合など、個別で保護者アカウントへメールを送信する機能です。
画像やPDFデータなどを添付することが可能です。

●保護者一覧から検索して対象の保護者を選択、もしくは生徒一覧から生徒を検索し、紐づけ
られた保護者アカウントを選択後、保護者あてメッセージを作成することができます。



5.特定の保護者にメールを送信（注意）

Byuuun!Plus配信マニュアル

※生徒一覧の[個別メッセージを送る]では保護者へのメールは
送信されません。保護者さまがマイページにログインした際に
表示されますが、メール通知はされないためお気をつけくださ
い。



6.手動で登下校メールを送る

Byuuun!Plus配信マニュアル

●Byuuun!Plusではネットワークトラブルや機器のトラブルなど、何等かの問題が発生した際
に、管理者が手動で入退室メールを送信することができます。

●生徒一覧から対象の生徒を検索し、左下の入退室履歴から操作が可能です。



6.手動で登下校メールを送る（退室を追加する）

Byuuun!Plus配信マニュアル

●入室の記録はあるが、退室の記録ができなかった場合の操作例です。

●生徒一覧から対象の生徒を検索し、生徒詳細画面を表示します。
左下の入退室履歴から退室通知を追加する日付を選択してください。
入退室詳細画面に切り替わったら右上の[編集]をクリックします。
退室日時を設定し、下の配信要否で[退室したことを配信する]に設定し、[更新する]を選択。

●[更新する]を選択するとすぐに退室メールが配信されます。
手動で打刻した際の配信メールには手動配信等の表示はされませんが、マイページ上には該

当する入退室履歴に打刻修正の表示がされます。



6.手動で登下校メールを送る（入室時）

Byuuun!Plus配信マニュアル

●入室時の場合は入退室履歴の新規作成から打刻を追加します。

●新規作成の画面が開いたら[拠点]、[入室日時]、[配信要否]を設定してください。
更新するとメールが送信されます。
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